CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHU GIA NHUA Doc lap — Tu do — Hanh phuc

Vinh Phuc, ngay .... thdang .... nam 2025

Du théo

QUY CHE

BAU CU THAY THE THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
NHIEM KY 2022 - 2027
TAI PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN PHU GIA NHUA

- Can cit Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Can cit Ludt Chitng khodn sé 54/2019/0H14 ngay 26/11/2019;
- Can cwr Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020;

- Can cit Biéu 1é Céng ty Cé phan PHU GIA NHUA,

Pai hoi dong c¢6 dong thudng nién nam 2025 cia Coéng ty CO phan Phy Gia Nhya tién
hanh bau cir thay thé thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém so4t theo cdc ndi dung sau day:
Piéu 1. D6i twong thie hién bau cir

C6 dong sé hitu ¢6 phan c6 quyén biéu quyét va dai dién theo uy quyén cua c6 dong s
hiru ¢6 phan c6 quyén biéu quyét theo danh sich c6 dong Cong ty C6 phan Phu Gia Nhua chdt
ngay 15/05/2025.

Piéu 2. Tiéu chuin va diéu kién lam thanh vién Héi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém
soat
2.1.  Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Hoi dong quan tri
Cin ctr theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 155 Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay
17 thang 06 nam 2020 (Luat Doanh nghiép) va cic vin ban huéng dan thi hanh, thanh vién Hoi
ddng quan tri phai c¢6 cdc tiéu chuan va diéu kién sau day:
- Khoéng thudc doi twong khong cé quyén thanh ldp va qudn Iy doanh nghiép tai Viét Nam
theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép Viét Nam.
- C0 trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh vuc,
nganh, nghé kinh doanh ciia céng ty va khong nhdt thiét phdi la co dong cua Cong ty.
- Thanh vién Héi dong qudn tri Cong ty cé thé dong thoi la thanh vién Héi dong quan tri
tai 16i da 05 céng ty khac.

2.2.  Tiéu chuan va diéu ki€n lam thanh vién Ban ki€m soat

Cin cir theo quy dinh tai Diéu 169 Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam
2020 (Luat Doanh nghi¢p), Piéu 286 Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 va cac van
ban hudng dan thi hanh, thanh vién Ban Kiém sodt phai ¢ cdc tiéu chuan va diéu kién sau day:



Khong thudc doi tuwong khong dwoc thanh lap va quan 1y doanh nghiép tai Viét Nam theo
quy dinh cua Ludt Doanh nghiép;

DPuoc dao tao mot trong cdc chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké todn, kiém todn, luat,
quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop voi hoat dong kinh doanh cua doanh
nghiép;

Khéng phdi la nguoi ¢ quan hé gia dinh cia thanh vién Hgi dong quan tri, Gidm doc
hodc Tong giam doc va ngueoi quan 1y khdc;

Khéng phai la ngueoi quan Iy cong ty; khéng nhdt thiét phdi la cé déng hodc nguoi lao
dong cua Cong ty;

Khong dvoc la nguoi co quan hé gia dinh cua nguoi quan ly doanh nghiép cua cong ty va
cong ty me; nguoi dai dién phdn vén cua doanh nghiép, nguwoi dai dién phan von nha
nuwoc tai cong ty me va tai cong ty

Khéng lam viéc trong bé phdn ké todn, tai chinh ciia cong ty;

Khéng la thanh vién hay nhdn vién ciia cong ty kiém todn doc ldp thiee hién kiém todn cdc
bdo cdo tai chinh ciia Cong ty trong ba (03) nam lién truée do;

Truong Ban kiém sodt phdi c6 bang tot nghiép dai hoc tro 1én thuéc mét trong cdc chuyén
nganh kinh 18, tai chinh, ké todn, kiém todn, luat, quan tri kinh doanh hodac chuyén nganh
c6 lién quan dén hoat déng kinh doanh ciia doanh nghiép.

Di¢u 3. Ung ctr, dé cir ing vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat

3.1.

3.2.

Ung ctr, d& ctr tng vién Hoi ddng quan tri

Cé6 déng hodc nhém cé dong nam giir tir 5% dén dwdi 10% tong sé c6 phan cé quyén biéu
quyét diege dé cir mot (01) teng vién; tir 10% dén dwdi 30% duge dé cir t6i da hai (02) iing
vién; tir 30% dén dwdi 40% dwoc dé cir t6i da ba (03) img vién; tir 40% dén dwdi 50%
diege d@é cir toi da bon (04) img vién; tir 50% dén duéi 60% dwoc dé cir t6i da nam (05)
ing vién; tir 60% dén duéi 70% dwoce dé cir toi da sau (06) g vién; tir 70% dén duwdi
80% dwgre dé cir t6i da bay (07) vmg vién va tir 80% dén 90% dwege dé cir téi da tam (08)
ung vien.

Trwong hop s6 lwong ieng cir vien Hoi dong qudn tri thong qua dé cir va ing cit van khong
di 56 lwong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéeu 115 Ludt Doanh nghiép, Hoi do”‘ng
quan tri dwong nhiém gioi thiéu thém ung cuw vién hodc 16 chirc dé cir theo quy dinh tai
Diéu 1¢ cong ty, Quy ché ndi b vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ciia Hoi dong
quan tri. Viéc Hpi dong quan tri dwong nhiém gici thiéu thém img cir vién phdi dwoc cong
bé ré rang trude khi Pai hi dong cé dong biéu quyét bau thanh vién Hpi dong quan tri
theo quy dinh cua phdp ludt.

Ung cir, @& cr g vién Ban Kiém sodt

Cé6 déng hodc nhém cé dong nam giir tir 5% dén dwdi 10% tong sé c6 phan cé quyén biéu
quyét diege dé cir mot (01) g vién; tir 10% dén dwdi 30% duoe dé cir t6i da hai (02) iing
vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cur t6i da ba (03) vmg vién; tir 40% dén dudi 50%
duoc dé cir toi da bon (04) img vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé cir t6i da nam (05)
umg vién; tir 60% dén dudi 70% dwoc dé cir toi da sau (06) tmg vién; tir 70% dén duéi
80% duwoc dé cir toi da bay (07) vmg vién va tir 80% dén 90% dwoc dé cir t6i da tam (08)

ung vien.



Truong hop s6 luong cdc vmg vién Ban Kiém sodt thong qua dé cir va img cir khong du s0
luwong can thiét, Ban Kiém sodt duwong nhiém co thé dé cir thém ung vién hodc 16 chirc dé
cur theo quy dinh tai Diéu lé cong ty, Quy ché noi bo vé quan tri cong ty va Quy ché hoat
déng cua Ban kiém sodt. Viéc Ban kiém sodt dwong nhiém giGi thiéu thém img vién phdi
dige cong bé ré rang trude khi Pai hoi dong co dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh cua phdp luat.

Pi¢u 4. Phiéu bau va ghi phiéu bau

4.1.

4.2.

4.3.

Danh sich tmg vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém sodt

Puoc sap xép theo thir tw ABC theo tén, ghi ddy du ho va tén trén phiéu bau.
Phiéu bau va ghi phiéu bau

Phiéu bau duoc in thdng nhét, ¢6 tong sd phiéu bau theo ma sd ¢ dong;

C6 dong hodc dai dién ty quyén duoc phét phiéu bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
Kiém sodt theo mi s6 c6 dong (so hitu va/hodc iy quyén);

Truong hop ghi sai, c6 dong dé nghi Ban Kiém phiéu d6i phiéu bau khac;

Co6 dong hoac dai dién uy quyén phai ty minh ghi s6 phi€u bau cho tirng trng ctr vién vao 6
trong cla tng ctr vién do trén phiéu bau.

Céc truong hop phiéu bau khoéng hop 18

Phiéu khong theo Mau quy dinh ctia Cong ty, khong c6 ddu ctia Cong ty;

Phiéu gach xda, stra chita, ghi thém tén khong thudc danh sich Gng cir vién da dugc Dai
hoi dong c6 dong thdng nhat thong qua trudce khi tién hanh bo phiéu;

Phiéu c6 tong sd phiéu bau cho nhitng Gng cir vién cua cd déng vuot qud tong sd phiéu
bau duoc phép cua co dong do.

Piéu 5. Phwong thirc biu cir va nguyén tic bau don phiéu

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hdi dé)ng quan tri, Ban Kiém sodt thuc hién bo phiéu kin
theo phwong thirc bau don phiéu.

Mdi ¢6 dong co tong sd phiéu bau twong tng voi tong sd cd phan c6 quyén biéu quyét
(bao gdm ca sd ¢b phan s& hitu va duge ty quyén) nhan véi sd luong thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban Kiém sodt nhiém ky 2022 — 2027 duoc bau.

Co dong co thé don hét tong sé phiéu bau cho mdt (01) ung cir vién, hodc chia déu sb
phiéu bau cho tit ca cdc ung clr vién, hodc chi 1y mot phan/toan bd sb phiéu bau dé bau
cho mot sd tng ctr vién, hodc khong bau (b phiéu tring) véi diéu kién tong sd phiéu bau

khong vugt qué tong s6 phiéu bau t6i da co dong do cé.

Vi dy: C6 dong Nguyén Vian A niam giit (bao gdm s& hitu va dugc iy quyén) 1.000 cb

phan, s lugng thanh vién Ban Kiém sodt bau 1a 03 thanh vién, trén phiéu bau thanh vién Ban

Kiém sodt cia Co dong Nguyén Vin A ghi:

Tong s6 cd phan c6 quyén biéu quyét: 1.000 cd phan
Tong s6 phiéu bau: 1.000 x 3 = 3.000 phiéu
Cb dong Nguyén Vin A c6 thé don quyén bau cir cia minh cho 01 @ng cir vién hodc
khong bau hoic chia quyén ciia minh dé bau cho ung cir vién khéc nhau voi diéu kién tong
s6 phiéu bau khong vuot qud 3.000 phiéu.
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Piéu 6. Ban Kiém phiéu, nguyén tiic bé phiéu va kiém phiéu
6.1. Ban Kiém phiéu
- BanKiém phiéu do Chu toa dé ctr va duge Dai hoi déng ) dong thong qua;
- Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém:
o Giéi thiéu ndi dung va cdch ghi phiéu bau va phat phiéu bau;
o Tién hanh kiém phiéu;
o Cong bd két qua bau ctr trude Pai hoi.
- Thanh vién Ban Kiém phiéu khong dugc c6 tén trong danh sach dé cir va Gmg cir vao Ban
Kiém soit;
6.2. Nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu
- Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thing phiéu truéc su ching kién cua cdc c6 dong;

- Viéc bo phiéu dugc bit dau khi viéc phét phiéu bau cir dugc hoan tat va két thdc khi cd
dong cudi ciing bo phiéu bau vao thing phiéu;

- Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic;

- Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh vin ban va duoc Truéng Ban Kiém phiéu cong bd
trudc Pai hoi.

Piéu 7. Nguyén tic tring cir thanh vién Ban Kiém soat

Nguyén tic tring ctr thanh vién Ban Kiém soét dugc xac dinh theo ty 1& phan trim phiéu
bau trén tong sb cd phan c6 quyén biéu quyét (bao gdm ca sd cd phan sé hiru vivhoic duoc oy
quyén) tinh tir cao xudng thip, bit dau tir tng vién c6 sb6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du sb
thanh vién quy dinh tai Quy ché nay. Trudng hop c6 tir 02 tng vién trd 1én dat ciing s6 phiéu
bau nhu nhau cho thanh vién cudi cuing cua Ban Kiém sodt thi Pai hoi sé tién hanh bau lai trong
sO cdc tmg vién ¢6 sd phiéu bau ngang nhau.

Piéu 8. Lap va cong bd Bién ban Kiém phiéu
- Sau khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu phai 1ap Bién ban Kiém phiéu. N6i dung Bién ban
Kiém phiéu bao gdm cdc ndi dung chinh nhu sau: Ban Kiém phiéu; Tong s6 phiéu bau
phat ra, tong s6 phiéu bau thu vé, tong sb phiéu bau hop 18, tong s6 phiéu bau khong hop
1¢ twong ng véi sd cd phan c6 quyén biéu quyét (bao gém ca s6 cb phan so hitu vi/hoic
duogc iy quyén); Két qua kiém phiéu bau.
- Bién ban kiém phiéu phai duoc cong bd trudc Pai hoi.
Pitu 9. Quy dinh khic

Nhitng khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu s& do Chu toa Dai hoi giai quyét va dugc ghi
vao bién ban cudc hop Dai hdi ) dong.
Pi¢u 10. Hiéu lyrc thi hanh

Quy ché nay gém c6 10 (muoi) Diéu, duoc doc cong khai tai Pai hoi déng cd dong va c6
hiéu lyc thi hanh ngay sau khi dugc Dai hoi dong cd dong thuong nién nim 2025 biéu quyét
thong qua.
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CONG TY CO PHAN PHU GIA NHUA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Vinh Phiic, ngay ... thdng ... nam 2025

Du théo

QUY CHE

TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CUA CONG TY CO PHAN PHU GIA NHUA

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi ap dung

Quy ché t6 chirc Pai hoi déng cd dong sur dung cho viéc td chirc Pai hoi déng ) dong
thudng nién ndm 2025 ciua Cong ty C6 phan Phu Gia Nhya (“PGN™).

Piéu 2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cia cic bén tham gia Dai hoi dong cb
dong (“Dai hoi”), diéu kién, thé thic tién hanh Dai hoi.

Piéu 3. C dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo cic quy dinh tai Quy ché
nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia cac c¢6 dong tham du Pai hdi ddng cb dong
4.1. Diéu kién tham dy Pai hoi:

Tat ca cac c6 dong sé hiru co phiéu Cong ty theo danh sach ¢6 dong do Cong ty C6 phan
Phu Gia Nhya chdt ngay 15/05/2025 (“Ngay chét danh sach™) hodc nhiing nguoi dugc uy quyén
tham du hop €.

4.2. Quyén va nghia vu cua céac ) dong du diéu kién khi tham du dai hoi:
a. Cb dong hodc ngudi duoc uy quyén dén du Pai hoi can mang theo cac gidy to sau:
- Thu moi tham dy hop.

- Thé can cudc cong dan/Gidy chimg minh nhan dan/Ho chiéu/ching thuc ca nhan hop
phédp khic, ban sao Gidy chirng nhan DKKD (dbi véi to chirc).

- Ban gdc Gidy uy quyén (truong hop dugc uy quyén tham dy Dai hoi).
(Trwong hop cé déng la cd nhan thi van ban uy quyén phdi dwoc ky boi c¢6 dong do.

Trwong hop c¢é dong la phdp nhan/to chirc thi phdi dwoc déng ddu va dwoc ky boi

nguoi dai dién theo phdp ludt ciia phdp nhan/té chirc do).

Sau khi c6 dong xuit trinh cac gidy to trén cho Ban kiém tra tu cach c6 dong, Ban

kiém tra tu cich cd dong co nghia vu dbi chiéu, xdc dinh ¢d dong di tu cach tham du
1



Dai hoi (truong hop co dong khong mang theo Thu moi tham dy hop PHDCD thuong
nién 2025 nhung cic gidy to khac ching minh phu hop thi vin dwoc xac dinh du tu
cach). Co dong hoic ngudi duoc uy quyén dén dy Pai hoi dong ¢ dong dugce nhan
Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau cir. Gia tri cia Thé/Phiéu biéu quyét,
Phiéu bau cir ma c6 déng hodc ngudi duoc uy quyén dén dy Pai hoi trong tng voi ty
1& s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét ma cd dong dé so hitu hodc dai dién theo ding ky
tham dy Pai hoi trén tong s6 ¢d phan c6 quyén biéu quyét cta cic cd6 dong tham du
Dai hoi.

. Puoc uy quyén bang van ban cho ngudi nhan uy quyén thay mat minh tham du va biéu

quyét tai Pai hoi ddng c6 dong. Nguoi duge uy quyén tham dyu Pai hoi khong duoc uy
quyén lai cho nguoi khac tham du Pai hoi.

. Cb dong tham du Pai hoi khi mudn phat biéu ¥ kién thao luan phai duoc sy dong ¥ cta

Chu toa, phat biéu ngan gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong tdm can trao
d6i, phu hop voi ndi dung chuong trinh ctia Pai hoi da duoc thong qua. Nhitng van dé
da dugc nguoi trude phat biéu thi khong phat biéu lai dé tranh trung lap. C6 dong tham
du Dai hoi cling c6 thé ghi cac ndi dung vao Phiéu cau hoi, chuyén cho Ban Thu ky.

. Puoc biéu quyét tit ca cac van dé thudc thim quyén cua Pai hoi dong cd dong theo

quy dinh tai Diéu 1é t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty.

. Céc c6 dong, dai dién c6 dong khi téi du hop Pai hoi dong c6 dong sau khi nghe béo

cado vé cac ndi dung can thong qua s€ cung thao ludn va thong qua bang biéu quyét.

Trong thoi gian tién hanh Pai hoi, cac cd dong phai tuan thu theo su hudng dan cua
Poan Chu tich, rng xtr van minh, lich sy, khong gay mat trat tu.

. Cb dong hodc nguodi dugc uy quyén du hop dén sau khi Pai hoi da khai mac, sau khi

hoan tat thu tuc ding ky, duoc tham du va tham gia biéu quyét vé& cac ndi dung can
biéu quyét con lai theo chuwong trinh Pai hoi di dugc thdng qua. Trong trudng hop niy,
hiéu luc ctia nhitng biéu quyét da tién hanh khong bi anh hudng.

. Céc ¢b dong phai gilr bi mat, thuc hién ding ché do s dung va bao quan tai li¢u,

khong sao chép, ghi am dua cho nguoi ngoai Pai hoi khi chua duge Chu toa cho phép
bang vin ban; khong quay phim, chup anh, ghi 4m néu khong duoc sy dong ¥ cua
Poan Chu tich trong thdi gian Dai hoi dién tra; Khong truyén tin ra ngoai dudi moi
hinh thttc cho dén khi ¢ két ludn cudc hop néu khong dugc sy d@)ng y cia Poan Chu
tich va tuan thu cic quy dinh khac theo thong bao ctia Poan Chu tich/Ban to chuc
trong qua trinh dién ra Dai hoi.

Cac CH dong chép nhan r::ing moi trao ddi gui dén hodc gui tur dia chi email, di¢n thoai,
fax hodc phuong tién tryc tuyén khac ma Co dong da dang ky, cung cp cho Cong ty
hodc trén danh sach ) dong 1a cua chinh Co dong, va mac nhién dugc hiéu 1a da duoc
giri dén cho hodc giri tir C6 dong.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Chii toa, Poan Chi tich

5.1
5.2.

Poan Chu tich bao gém: Chu toa va cac thanh vién khac cua Poan Chu tich.

Nhiém vu cua Doan chu tich:



a. Diéu hanh cac hoat dong cua Pai hdi theo chuong trinh da dugc Pai hdi thdong qua.
Tién hanh céc cong vigc cAn thiét dé Pai hoi déng ) dong dién ra co trat tu; phan anh
dugc mong mudn cta da sd ¢o dong, dai dién cd dong tham duy.

b. Huéng dan cac dai biéu va Pai hoi thao luan.
c. Trinh du thao va nhitng ndi dung can thiét dé Pai hoi biéu quyét.
d. Tra 10i nhitng van dé do Pai hoi yéu cau.

5.3.  Chu tich Hoi ddng quan trji lam chu toa hodc uy quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri
khac 1am chu toa cudc hop Pai hoi dong cd dong.

5.4. Quyén han va nhiém vu cia Chu toa dai hoi:
a. Diéu khién Pai hoi thuc hién chuong trinh 1am viéc mot cach hop 18, co trat tu;
b. Chu tri giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh dién ra Dai hoi;
c. Co quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mot cach hop 1y,

c6 trt tu, dung theo chuong trinh d3 duoc thong qua va phan anh duoc mong mudn
ctia da s6 ngudi dy hop;

d. C6 quyén tri hodn Pai hoi di cé du sd dai biéu can thiét (téi da khong qué ba ngay
lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac) dén mot thoi diém khac va tai mot
dia diém do Chii toa quyét dinh ma khong can 1ay y kién ciia dai hoi, néu nhéan thiy
rang;

- Piadiém hop khong c6 du chd ngéi thuén tién cho tat ca nguoi du hop;

- Nguoi dy hop c6 hanh vi can trd, gay roi trét tu, cd nguy co lam cho cudc hop
khong duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phap;

- Céc phuong tién thong tin tai dia diém hop khong dam bao cac cd dong du hop
tham gia thao luan va biéu quyét;

- Su tri hodn 1a can thiét dé cac cong vi¢c cua Pai hoi dugce tién hanh mot cach hop
1€¢. Truong hop nay, Chu toa Pai hoi co thé hodn Pai hoi khi c6 su nhit tri hodc yeu
cau cta Pai hoi déng ) dong da c6 du ) luong dai biéu du hop can thiét.

e. Cac quyén han va nhiém vu khéac theo quy dinh tai Diéu 16 Cong ty va quy dinh cua
phap luat.
Pi¢u 6. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cich c6 dong tham dy Pai hoi

Ban Kiém tra tu cach cd dong tham du Dai hoi dé)ng ) dong do Ban td chirc Pai hoi chi
dinh. Ban Kiém tra tu cach c6 dong tham du Dai hdi nhan giéy to cua ¢d dong hodc nguoi dugc
uy quyén dén hop dé kiém tra tinh hop 1¢ va dbi chiéu véi danh sach c6 dong c6 quyén du hop
da chdt tai Ngay chdt danh sdch; Phat céc tai liéu, Thé/Phiéu biéu quyét, Phiéu bau cir; Bdo cdo
trude Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach cd dong tham dy Dai hoi trude khi Pai hoi chinh thue
duoc tién hanh,

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Thu ky Dai hoi
7.1.  Chu toa chi dinh Thu ky tai Pai hoi.

7.2. Thu ky thyc hién cac cong viée tro giup theo phan cong ciia Chu toa, bao gdom:



a. Ghichép dﬁy du, trung thuc cac ndi dung Dai hoi, 1ap va ky Bién ban Pai hoi.

b. HJ tro Poan Chu tich cong bd dy thao Bién ban va Nghi quyét ctia Pai hdi va thong
bao ctia Poan Chu tich giri dén cac c¢b dong khi dugc yéu cau.

c. Tiép nhan phiéu cau hoi cta cd dong.
Pi¢u 8. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu
8.1.  Chu toa gi6i thiéu Ban Kiém phiéu va to chirc liy y kién thong qua tai Pai hoi.
8.2.  Ban Kiém phiéu c6 nhiém vy:

a. Giam sat viéc biéu quyét cua cac co dong hoic ngudi dai dién tham du Pai hi.

b. Tong hop sé ¢o phan biéu quyét theo timg ndi dung va thong bao két qua cho Chi toa
va Ban Thu ky Dai hoi.

c. Tiép nhan phiéu cau hoi cua cac c6 dong.

d. Tong hop sb phiéu biéu quyét theo ting ndi dung, 1ap bién ban kiém phiéu va thong
bao két qua trude Pai hoi dong cd dong va Poan Chu tich.

CHUONG 111
TIEN HANH PAI HOI

Piéu 9. Piéu kién tién hanh Pai hoi

Cudc hop Dai hoi déng cd dong duoc tién hanh khi c6 sb cd dong du hop dai dién trén
50% tong sb c6 phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach ¢ déng ciia Cong ty C6 phan Phyu Gia
Nhura chét tai Ngay chdt danh sach.

Truong hop Pai hoi 1an thir nhit khong du ty 18 tién hanh thi Cong ty thuc hién t6 chirc
Pai hoi 1an tht hai, 1an thi ba theo quy dinh ctia Luat doanh nghi¢p va biéu 18 Cong ty.
Diéu 10. Trat tw cia Pai hoi
10.1. Tét ca céac cd dong dén tham du Pai hoi dn mic nghiém tuc, lich su.
10.2. Cb dong khi vao phong Dai hdi phai ngé)i dang vi tri hodc khu vuc do Ban T6 chirc Pai
hdi quy dinh. Tuyét ddi tuan tha viée se'ip Xép vi tri ciia Ban T4 chure.
10.3.  Khong hut thudc 14 trong phong Pai hoi.
10.4. Khong n6i chuyén riéng, khong str dung dién thoai di dong trong khi Dai hdi dién ra.
Dién thoai di dong phai tit hodc khong dé chudng.
Pidu 11. Cach thirc biéu quyét thong qua cic van dé tai Pai hoi

Tét ca cac ndi dung trong chuong trinh ciia Dai hoi déu phai dugc thong qua bang cach lay
y kién biéu quyét cong khai cia tat ca c6 dong tham dy Dai hoi bang THE/PHIEU BIEU
QUYET theo s phiéu biéu quyét twong (mg vai s6 ¢o phan s¢ hiru/dai dién s¢ hitu va uy quyén.
Mbdi ¢6 dong duoc cap 01 THE BIEU QUYET, 01 PHIEU BIEU QUYET va 02 PHIEU BAU
CU trong d6 ghi: Tén Co dong; S6 cb phian duoc quyén biéu quyét (s& hiru/dai dién so hiru
va/hodc duoc ty quyén); SO phiéu biéu quyét/phiéu bau cua cd dong va co dong diu treo cia
Cong ty.



11.1.
sau:

e.
f.
11.2.

THE BIEU QUYET: duoc in trén gidy mau tring, ding dé biéu quyét cac ndi dung

Thong qua thanh phﬁn Poan chu tich dai hoi;

Thong qua Quy ché t6 chirc Pai hoi dong ¢ déng thudng nién nim 2025;

Thong qua Chuong trinh nghi sy;

Thong qua thanh phan Ban Kiém phiéu;

Thong qua Quy ché bau cir Thanh vién Ban Kiém soat;

Thong qua Bién ban va Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong.

PHIEU BIEU QUYET: dugc in trén gidy mau xanh, ding dé biéu quyét cac ndi dung

theo bao cdao, to trinh.

a.

11.3.

Phiéu biéu quyét hop 168

La Phiéu biéu quyét do Ban t6 chirc Dai hoi phat, c6 dong dau treo ciia Cong ty;

Phiéu biéu quyét khong bi rach, tay xo4, cao sira;

C6 chit ky xac nhan cta cd dong/ngudi dai dién theo ty quyén cta c6 dong tham gia biéu
quyet;

Chi danh dau (X/V) mot lan cho mot ndi dung biéu quyét.

Phiéu biéu quyét khong hop 16

Khong phai do Ban t6 chirc Pai hoi phat hanh.

Tay x0a, sira chita ndi dung.

Khong c6 chit ky xac nhan cia cb dong/ ngudi dai dién theo ty quyén cua c6 dong tham
du.

Khong danh diu hodc c6 qua mot 1an danh dau (X/\) déi véi mot ndi dung biéu quyét.

. Cac phiéu biéu quyét khong hop 18 s& khong co gia tri khi kiém phiéu.

Phiéu biéu quyét da phat cho c6 dong khi dang ky tu cdch c6 dong duoc coi 1a Phiéu biéu
quyét da phét ra. Trong trudng hop c¢d dong roi khoi cude hop trude, khong thé co mat
dén khi hét chuong trinh, c6 dong d6 phai giri lai Phiéu biéu quyét cho Ban to chirc Pai
hoi. Néu cb dong khong ndp Phiéu biéu quyét khi Ban kiém phiéu tién hanh thi tuc kiém
phiéu thi Phiéu biéu quyét d6 dugc coi 13 Khong thu vé.

. Mot ndi dung biéu quyét khong hop 1¢ khong anh huong dén hiéu Iyc cia cac ndi dung

khac dugc biéu quyét hop 1.
PHIEU BAU CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI: dugc in trén gidy mau

hong, dung dé bau cir thanh vién Hoi dong quén tri.

11.4.

PHIEU BAU CU THANH VIEN BAN KIEM SOAT: duogc in trén gidy mau vang,

dung dé bau ctr thanh vién Ban Kiém soét.

11.5.

a.

CACH THUC BIEU QUYET:

Biéu quyét cong khai truc tiép dbi voi timg vin dé can biéu quyét bang cach co dong gio
Thé biéu quyét tai Pai hoi. Cac ndi dung duoc biéu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu
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quyét duoc quy dinh tai khoan 11.1 Diéu nay. Két qua biéu quyét s& dugce cong bd ngay
sau khi biéu quyét timg ndi dung.

Cb dong biéu quyét bang cach gio Thé biéu quyét theo sy diéu khién cua Chu toa dé lay
y kién: Tan thanh hodc Khong tan thanh hodc Khong co y kién.

Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, cac c6 dong biéu quyét Tan thanh thong qua thi gio
Thé biéu quyét 1én cao. Thanh vién Ban kiém phiéu s& ghi lai s phiéu biéu quyét tuong
{rmg cua ting c6 dong tan thanh. Tuong tu, cac co dong biéu quyét Khong tan thanh hoic
Khong ¢6 ¥ kién s& 1an luot gio Thé biéu quyét.

Biéu quyét cong khai d6i v6i cac ndi dung khac can biéu quyét bang cach bo Phiéu biéu
quyét. Két qua kiém phiéu dugc cong bd ngay trudc khi bé mac Pai hoi.

Khi bo Phiéu biéu quyét, cé dong danh dau (X) hodc (v') vao 1 trong 3 6 biéu quyét “Tan
thanh”; “Khong tan thanh” va “Khéng co y kién”.

Trudng hop c6 dong danh dau sai thi phai gach bo dé 1én phan danh dau bi sai, ky lai vao
bén canh chd gach bo (khong tdy x6a, stra chita trén phan danh dau sai) va danh dau lai.
Noi dung biéu quyét khong c6 danh dau (X) hoic (V') vao 6 biéu quyét ndo duoc coi 1a
khong c6 ¥ kién.

Piéu 12. Thong qua Quyét nghi ciia Pai hoi dong cé dong

Quyét nghi cua Pai hoi déng cd dong vé cac van dé trong chuong trinh Pai hoi duoc

thong qua quy dinh cu thé nhu sau:

12.1.

Trir trudng hop quy dinh tai khoan 12.2 Piéu nay, Nghi quyét cua Dai hoi dong cb

dong s& duoc thong qua khi duoc s6 cd dong so hiru trén 50% tong s phiéu biéu quyét cia tat

ca cd dong tham dur va biéu quyét tai cudc hop tan thanh.

12.2.

Nghi quyét vé ndi dung sau day duoc thong qua néu duge sb cd dong dai dién tir 65%

tong sd phiéu biéu quyét tré 1én cia tit ca c6 dong tham du va biéu quyét tai cudc hop tan thanh:

- Loai ¢ phan va tong s6 c¢d phan cua timg loai;
- Thay dbi nganh, nghé va linh virc kinh doanh;
- Thay dbi co ciu to chirc quan 1y cong ty;

- Du 4n dau tu hodc ban tai san c6 gia tri tor 35% téng gia tri tai san trd 1€n dugce ghi
trong bao cdo tai chinh gan nhit cta cong ty, trir truong hop Diéu 1& cong ty quy
dinh ty 1€ hoac gia tri khac;

- T chuc lai, giai thé cong ty;

- Vén dé khac do Diéu 1¢ cong ty quy dinh.

CHUONG IV
KET THUC PAI HOI

Piéu 13. Bién ban va Nghi quyét cudc hop Pai hdi dong cé dong

13.1.

Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi dong c6 dong phai lap xong va thong qua trudc
khi bé mac Dai hi.



13.2.  Bién ban va Nghi quyét hop Pai hoi ddng cd dong phai duge luu giir tai Cong ty CO
phan Phu Gia Nhya.
Piéu 14. Hi¢u lye thi hanh

Quy ché nay gom 14 (mudi bdn) Didu, duge doc cong khai trude Pai hoi dong cd dong va
¢6 hiéu lyc thi hanh ngay sau khi dugc Pai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2025 biéu quyét

thong qua.

T/M. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

NGO HOAI THANH



PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN PHU GIA NHUA

DU THAO EU ﬁﬁ
HIIIIIII A0

w0001

Tén Co dong/Pai dién: Nguyén Vin A

S6 c6 phan sé hiru: 1.000

S6 c6 phan dwgc ity quyén: 0

Tong s6 co phan cé quyén biéu quyét: 1.000
Tong so phi¢u biéu quyét: 1.000




PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN 2025
CONG TY CO PHAN PHU GIA NHUA

PHIEU BIEU QUYET

Ma Co dong: 00001 Tén Co6 dong/Pai dién: Nguyén Vin A
S6 ¢6 phan sé hiru: 1.000 S6 ¢6 phan dwoe Gy quyén: 0

Tong s6 c6 phin c6 quyén biéu quyét: 1.000 ¢ phan

Tong s6 phiéu biéu quyét: 1.000 phiéu

Céc ndi dung biéu quyét:
(Co ddng biéu quyét bang cach danh dau “XWN” vao cot twong g doi voi tirmg néi dung can thong qua)

1. Bio cio hoat dong ciia Hoi dong quin tri vé tinh hinh thyc hi¢n nhiém vu nim 2024 va
cic muc tiéu nhiém vu, kién nghi trong nam 2025

[] Tén thanh Khéng tén thanh [] Khong c6 ¥ kién

2. Bio cdo danh gia ciia thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap vé hoat dong ciia Hoi dong
quan tri nam 2024

[] Tan thanh []  Khong tdn thanh [ Khong c6 y kién

3. Bio cio tong két hoat dong san xuit kinh doanh nim 2024 va phwong hwéng, nhiém vu nim
2025

[] Tan thanh [l Khong tin thanh [] Khong c6 y kién
4. Bio cao hoat dong ciia Ban Kiém soat nim 2024 va ké hoach nim 2025
[] Tén thanh [1 Khdng tin thanh [ Khéng cé y kién
To trinh thong qua Bdo cdo tai chinh di kiém toan nim 2024
[] Tan thanh [ | Khong tan thanh [] Khéng c6 v kién
6. To trinh lya chon don vi kiém toan nim 2025
[ T4n thanh [] Khong tén thanh ] Khong c6 y kién

To trinh chi tra thu lao Hi dong quan tri va Ban Kiém soat nim 2024 va ké hoach chi tra nim
2025; Phwong 4n phan phdi loi nhuin nim 2024 va dw kién nim 2025

[ Tén thanh [l Khéng tan thanh L] Khéng co y kién



8. To trinh thong qua chii trwong thue hién cic hop dong, giao dich giita Cong ty véi cac bén lién
quan

] Tén thanh [ ] Khéng tan thanh [] Khéng c6 ¥ kién

9. To trinh thong qua Bao cao tinh hinh sir dung vn tir dot phat hanh ¢ phiéu ting von diéu 18
nam 2021

[] Tan thanh [l Khong tdn thanh [] Khong co y kién

10. To trinh mién nhiém va bau thay thé thanh vién Hji ddng quan tri, Ban Kiém soat nhi¢m ky
2022 - 2027

] Tén thanh [] Khong tén thanh [] Khong cé y kién

11. To trinh giéi thi¢u nhan sy bau thay thé thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat nhiém ky
2022 - 2027

[ Téan thanh [ ] Khong tin thanh [l Khéng c6 ¥ kién

Vinh Phue, ngay ..... thang ...... ndm 2025
CO PONG/PAI DIEN

(Ky, ghi ré ho tén)



PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN PHU GIA NHUA

PHIEU BAU THANH VIEN
HOI PONG QUAN TRI

- ILLENOT T

Tén Co dong/Pai di¢n: Nguyén Viin A

6352

63

S6 ¢6 phin sé hiru: 1.000
S6 ¢6 phin dwoc iy quyén: 0
Téng s6 c6 phin c6 quyén biéu quyét: 1.000

Tong so phiéu bau: 5.000

STT TEN UNG CU VIEN BAN KIEM SOAT SO PHIEU BAU

Tong so phieu bau:

Ghi chii: C6 dong c6 quyén don hét tong sé phiéu bau ciia minh cho img cir vién, hodc bau cho tng
cir vién theo s6 phiéu bau twong dwcong véi mire do tin nhiém, hodc bé phiéu tring véi diéu kién so
phiéu bau cho vng cir vién khéng vieot qud tong sé phiéu bau c¢é dong cé.
Vi du: Co dong Nguyen Van A ndam gii (bao gom s6 hitu va dwoc ity quyén) 1.000 s6 phleu biéu
quyét. Khi do tong sé phleu bau ctia c6 déng Nguyén Van A la: (1.000 x 5) =5.000 phiéu bau. C6 déng
Nguyén Vin A ¢é thé bau don phiéu theo phirong thirc sau:

o Phurong dn 1: Chia déu 5.000 phiéu bau ciia minh cho tdt cd cdc veng cir vién

e Phuwong dn 2: Dén hét 5.000 phiéu bau ciia minh cho 01 ing cir vién ma cé déng lwa chon
hodc phdn chia 5.000 phiéu bau cho cdc ing cir vién theo nhitng ti 1é phiéu khéc nhau dam bdo tong
$6 phiéu bau cho nhitng itng cir vién dé khong vuot qua 5.000 phiéu bau.

e Phuong dn 3: B6 phiéu trdng.

Vinh Phuc, ngay .... thang .... nam 2025
CO PONG/PAI DIEN
(Ky, ghi ro6 ho tén)



PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN PHU GIA NHUA

PHIEU BAU THANH VIEN
BAN KIEM SOAT

I

Tén Co dong/Pai di¢n: Nguyén Viin A

6332

f'.
2

S6 ¢6 phan sé hiru: 1.000
S6 ¢6 phan dwoc iy quyén: 0
Téng s6 c6 phin c6 quyén biéu quyét: 1.000

Tong so phiéu bau: 3.000

STT TEN UNG CU VIEN BAN KIEM SOAT SO PHIEU BAU
1
2
3
Tong s6 phiéu bau:

Ghi chii: Co dong co quyén don hét tong sé phiéu bau ciia minh cho img cu vién, hodc bcﬁt cho ung
cur vién theo so phiéu bau twong dwong voi mirc do tin nhiém, hodc bo phiéu trang voi diéu kién so
phiéu bau cho wng cir vién khong vuot qua tong so phiéu bau cé dong co.
Vi du: Co dong Nguyen Van A nam gitr (bao gom SG hitu va dwoc ity quyén) 1.000 sé phleu biéu
quyét. Khi doé tong so phzeu bau cia ¢é déng Nguyén Vin A la: (1.000 x 3) =3.000 phiéu bau. Cé dong
Nguyén Vin A cé thé bau don phiéu theo phu’ong thirc sau:

e Phuwong dn 1: Chia déu 3.000 phiéu bau ciia minh cho tdt cd cdc ing cir vién

* Phuwong an 2: Don het 3.000 phieu bau cua minh cho 01 ing cur vién ma co dong luva chon
hodc phdn chia 3.000 phieu bau cho cdc ing cir vién theo nhitng ti I¢ phiéu khdc nhau dam bao tong
80 phiéu bau cho nhitng wng cuw vién do khong vieot qua 3.000 phiéu bau.

e Phuwong dn 3: Bo phiéu trdng.

Vinh Phtc, ngay .... thang .... nam 2025
CO PONG/PAI DIEN

(Ky, ghi ro ho tén)



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

SO YEU LY LICH

Ho va tén:

Giéi tinh:

Ngay sinh:

Noi sinh:

Qudc tich:

Dan tdc:

S6 CMND/CCCD/H6 chiéu: ; ngdy cap: : noi cap:
bia chi thuong tru:

O e N kW=

Trinh d6 chuyén mon:

—
=]

. S6 dién thoai:

—
—

. Pia chi email:

—
[\S)

. Chutrc vu hi¢n nay tai Cong ty:

—_
(98]

. Céac chtrc vu hién dang nam giir tai to chic khac:

._
N

. S6 ¢6 phiéu nam giir tai Cong ty: c6 phiéu chiém % von didu 18, trong do:
+ Dai dién sé hitu: cd phiéu chiém % von diéu 18
+ Canhan so hitu: cb phiéu chiém % von diéu 18

15. S6 cb phan va ty 16 ndm giir tai Cong ty ching khoan khéc:

16. Qua trinh cong tac:

TT Thoi gian Pon vi cong tac Chire vu, vi tri

2

17. Danh sach nguoi c6 lién quan ctia ngudi khai: Theo phu luc dinh kém (Nguoi 6 lién quan
theo quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat Chimg khoan ngay 26 thang 11 nam 2019)
18. Cac cam két nam gitr (néu c6):
19. Loi ich lién quan ddi voi Cong ty:
20. Quyén loi mau thuan dbi voi Cong ty:
T6i cam doan nhiing 101 khai trén day 1a ding sy that, néu sai t6i xin hoan toan chiju trach nhiém

trudc phap luat.

....... , ngay .... thang ... nam 2025
NGUOI KHAI
(Ky, ghi ro ho tén)




PHU LUC DANH SACH NGUOI CO LIEN QUAN CUA NGUOI KHAI

Tén nguwoi cé

Méi quan hé véi

S6 GCNDPKKD (t6 chitc)/

Dia chi tru sé chinh/ Dia

S0 co phan sé&

Ty 1é s6 hiru

TT Cong ty, ngudi ndi [ CMND/CCCD/H#$ chiéu, ngay cip, noi o hiru tai Cong | tai Cong ty
lién quan R z chi lién hé
bo cap ty (%)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

—
—




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 14p - Tw do - Hanh phiic

VAN BAN UNG CU/PE CU UNG VIEN
THAM GIA BAN KIEM SOAT/HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PHU GIA NHUA NHIEM KY 2022 — 2027
Kinh giri: Ban T6 chirc Pai hdi dong c6 dong thwong nién nim 2025
Cong ty C6 phan Phu Gia Nhya

T6i/chiing t6i 1a c6 dong ciia Cong ty Co phan Phu Gia Nhwa nim giff .................... cb phan,
tuong duong véi .......... % tong so co phan c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty tai thoi diém ngay
15/05/2025, chi tiét gom:

Cd phiéu s& Co dong ky
CMND/CCCD/HO ~

. p ia chi hiru va ghird ho

gpp| Téned chiéu/DKDN gﬁ;:g‘ té% dong
don S6, Noi cap, Nga . . . TYIE | o s iz

& ( cép)p gy tri/Trusé | S§ lwgng };) dau (dai vai

td chirc)

Téng cong

Bang vin ban nay toi/chung t6i tmg cir/ciing nhét tri dé cir (cac) ong, ba co tén dudi day 1a ing
ctr vién tham gia vao Ban Kiém soat/Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phan Phy Gia Nhwa nhiém
ky 2022 — 2027 tai cuoc hop PHPCD thuong nién ndm 2025. Thong tin img ctr vién nhu sau:

ST Ho va tén tine cif vién S6 ¢6 phian PGN irng cir vién dang sé hiru
T - g tai ngay 15/05/2025

|

2

T6i/Chung t6i xin giri kém theo Vin ban nay cac hd so c¢o lién quan cua tng cir vién lap theo
dung quy dinh cta phap luat va Thong bao ctia Hoi dong quan tri Cong ty vé viéc ung cir/dé cir
ung vién dé bau vao Ban Kiém soat, Hoi déng quéan tri nhiém ky 2022 — 2027 néu trén.

Téi/chung t6i xin cam két c6 du diéu kién dé tng cir/dé cir ing vién tham gia vao Ban Kiém
soat/Hoi dong quan tri, tuan thu day du theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1&é Cong ty va Quy
ché bau cir bd sung thanh vién Ban Kiém soat, Hoi déng quan tri nhiém ky 2022 — 2027 tai
DHPCP thudng nién nim 2025 Cong ty Co phan Phu Gia Nhya, dong thoi cam két tu chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia ndi dung vian ban nay va ho so kém theo.

Dé nghi Ban t6 chirc PHDCD thuong nién nam 2025 Cong ty C6 phan Phu Gia Nhya ghi nhan
danh sach tmg cir vién cua toi/chiing toi. Néu can thém thong tin vé hd so tmg cir/dé cir, vui
1ong lién hé véi t6i/ngudi dai dién nhom c6 dong chiing toi véi thong tin sau:



PIIA CRI: oot e e e e —— et e e s s e e ——taraaeaaaaaaeees
CMND/CCCD/H6 chibu 86 .....vvveeennn. CAP NEAY v tai

Tran trong cam on!

, ngay ... thang ... nam 2025
CO PONG/ PAI DIEN NHOM CO PONG
(k> va ghi ré ho tén, déng dau (d6i vi té chirc)

Hb so giri kém gdm:
e Ban sao CMND/CCCD/H9 chiéu, cac van ban, ching chi chuyén moén khéc;

e So yéu ly lich cia timg cir vién (theo miu cia Cong ty).
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	Điều 6. Ban Kiểm phiếu, nguyên tắc bỏ phiếu và kiểm phiếu
	Điều 7. Nguyên tắc trúng cử thành viên Ban Kiểm soát
	Điều 8. Lập và công bố Biên bản Kiểm phiếu
	Điều 9. Quy định khác
	Điều 10. Hiệu lực thi hành
	QUY CHẾ
	TỔ CHỨC ĐẠI HỘI ĐỒNG CỔ ĐÔNG THƯỜNG NIÊN NĂM 2025
	CỦA CÔNG TY CỔ PHẦN PHỤ GIA NHỰA
	CHƯƠNG I
	NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG
	CHƯƠNG II
	QUYỀN VÀ NGHĨA VỤ CỦA CÁC BÊN THAM GIA ĐẠI HỘI
	Điều 4. Quyền và nghĩa vụ của các cổ đông tham dự Đại hội đồng cổ đông
	4.1. Điều kiện tham dự Đại hội:
	4.2. Quyền và nghĩa vụ của các cổ đông đủ điều kiện khi tham dự đại hội:
	a. Cổ đông hoặc người được uỷ quyền đến dự Đại hội cần mang theo các giấy tờ sau:
	b. Được uỷ quyền bằng văn bản cho người nhận uỷ quyền thay mặt mình tham dự và biểu quyết tại Đại hội đồng cổ đông. Người được uỷ quyền tham dự Đại hội không được uỷ quyền lại cho người khác tham dự Đại hội.
	c. Cổ đông tham dự Đại hội khi muốn phát biểu ý kiến thảo luận phải được sự đồng ý của Chủ toạ, phát biểu ngắn gọn và tập trung vào đúng những nội dung trọng tâm cần trao đổi, phù hợp với nội dung chương trình của Đại hội đã được thông qua. Những vấn ...
	d. Được biểu quyết tất cả các vấn đề thuộc thẩm quyền của Đại hội đồng cổ đông theo quy định tại Điều lệ tổ chức và hoạt động của Công ty.
	e. Các cổ đông, đại diện cổ đông khi tới dự họp Đại hội đồng cổ đông sau khi nghe báo cáo về các nội dung cần thông qua sẽ cùng thảo luận và thông qua bằng biểu quyết.
	f. Trong thời gian tiến hành Đại hội, các cổ đông phải tuân thủ theo sự hướng dẫn của Đoàn Chủ tịch, ứng xử văn minh, lịch sự, không gây mất trật tự.
	g. Cổ đông hoặc người được uỷ quyền dự họp đến sau khi Đại hội đã khai mạc, sau khi hoàn tất thủ tục đăng ký, được tham dự và tham gia biểu quyết về các nội dung cần biểu quyết còn lại theo chương trình Đại hội đã được thông qua. Trong trường hợp này,...
	h. Các cổ đông phải giữ bí mật, thực hiện đúng chế độ sử dụng và bảo quản tài liệu, không sao chép, ghi âm đưa cho người ngoài Đại hội khi chưa được Chủ tọa cho phép bằng văn bản; không quay phim, chụp ảnh, ghi âm nếu không được sự đồng ý của Đoàn Chủ...
	i. Các Cổ đông chấp nhận rằng mọi trao đổi gửi đến hoặc gửi từ địa chỉ email, điện thoại, fax hoặc phương tiện trực tuyến khác mà Cổ đông đã đăng ký, cung cấp cho Công ty hoặc trên danh sách cổ đông là của chính Cổ đông, và mặc nhiên được hiểu là đã đ...
	Điều 5.  Quyền và nghĩa vụ của Chủ tọa, Đoàn Chủ tịch
	5.1. Đoàn Chủ tịch bao gồm: Chủ toạ và các thành viên khác của Đoàn Chủ tịch.
	5.2. Nhiệm vụ của Đoàn chủ tịch:
	5.3. Chủ tịch Hội đồng quản trị làm chủ tọa hoặc ủy quyền cho thành viên Hội đồng quản trị khác làm chủ tọa cuộc họp Đại hội đồng cổ đông.
	5.4. Quyền hạn và nhiệm vụ của Chủ tọa đại hội:
	- Địa điểm họp không có đủ chỗ ngồi thuận tiện cho tất cả người dự họp;
	- Người dự họp có hành vi cản trở, gây rối trật tự, có nguy cơ làm cho cuộc họp không được tiến hành một cách công bằng và hợp pháp;
	- Các phương tiện thông tin tại địa điểm họp không đảm bảo các cổ đông dự họp tham gia thảo luận và biểu quyết;
	- Sự trì hoãn là cần thiết để các công việc của Đại hội được tiến hành một cách hợp lệ. Trường hợp này, Chủ toạ Đại hội có thể hoãn Đại hội khi có sự nhất trí hoặc yêu cầu của Đại hội đồng cổ đông đã có đủ số lượng đại biểu dự họp cần thiết.
	Điều 7. Quyền và nghĩa vụ của Thư ký Đại hội
	7.1. Chủ tọa chỉ định Thư ký tại Đại hội.
	7.2. Thư ký thực hiện các công việc trợ giúp theo phân công của Chủ tọa, bao gồm:
	Điều 8. Quyền và nghĩa vụ của Ban Kiểm phiếu
	8.1. Chủ tọa giới thiệu Ban Kiểm phiếu và tổ chức lấy ý kiến thông qua tại Đại hội.
	8.2. Ban Kiểm phiếu có nhiệm vụ:
	a. Giám sát việc biểu quyết của các cổ đông hoặc người đại diện tham dự Đại hội.
	b. Tổng hợp số cổ phần biểu quyết theo từng nội dung và thông báo kết quả cho Chủ tọa và Ban Thư ký Đại hội.
	c. Tiếp nhận phiếu câu hỏi của các cổ đông.
	d. Tổng hợp số phiếu biểu quyết theo từng nội dung, lập biên bản kiểm phiếu và thông báo kết quả trước Đại hội đồng cổ đông và Đoàn Chủ tịch.
	CHƯƠNG III
	Điều 10. Trật tự của Đại hội
	10.1. Tất cả các cổ đông đến tham dự Đại hội ăn mặc nghiêm túc, lịch sự.
	10.2. Cổ đông khi vào phòng Đại hội phải ngồi đúng vị trí hoặc khu vực do Ban Tổ chức Đại hội quy định. Tuyệt đối tuân thủ việc sắp xếp vị trí của Ban Tổ chức.
	10.3. Không hút thuốc lá trong phòng Đại hội.
	10.4. Không nói chuyện riêng, không sử dụng điện thoại di động trong khi Đại hội diễn ra. Điện thoại di động phải tắt hoặc không để chuông.
	Điều 11. Cách thức biểu quyết thông qua các vấn đề tại Đại hội
	11.1. THẺ BIỂU QUYẾT: được in trên giấy màu trắng, dùng để biểu quyết các nội dung sau:
	a. Thông qua thành phần Đoàn chủ tịch đại hội;
	b. Thông qua Quy chế tổ chức Đại hội đồng cổ đông thường niên năm 2025;
	c. Thông qua Chương trình nghị sự;
	d. Thông qua thành phần Ban Kiểm phiếu;
	e. Thông qua Quy chế bầu cử Thành viên Ban Kiểm soát;
	f. Thông qua Biên bản và Nghị quyết Đại hội đồng cổ đông.
	11.2. PHIẾU BIỂU QUYẾT: được in trên giấy màu xanh, dùng để biểu quyết các nội dung theo báo cáo, tờ trình.
	a. Phiếu biểu quyết hợp lệ:
	b. Phiếu biểu quyết không hợp lệ:
	c. Các phiếu biểu quyết không hợp lệ sẽ không có giá trị khi kiểm phiếu.
	d. Phiếu biểu quyết đã phát cho cổ đông khi đăng ký tư cách cổ đông được coi là Phiếu biểu quyết đã phát ra. Trong trường hợp cổ đông rời khỏi cuộc họp trước, không thể có mặt đến khi hết chương trình, cổ đông đó phải gửi lại Phiếu biểu quyết cho Ban ...
	e. Một nội dung biểu quyết không hợp lệ không ảnh hưởng đến hiệu lực của các nội dung khác được biểu quyết hợp lệ.
	11.3. PHIẾU BẦU CỬ THÀNH VIÊN HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ: được in trên giấy màu hồng, dùng để bầu cử thành viên Hội đồng quản trị.
	11.4. PHIẾU BẦU CỬ THÀNH VIÊN BAN KIỂM SOÁT: được in trên giấy màu vàng, dùng để bầu cử thành viên Ban Kiểm soát.
	11.5. CÁCH THỨC BIỂU QUYẾT:
	Điều 12. Thông qua Quyết nghị của Đại hội đồng cổ đông
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	Mã Cổ đông: 00001
	Tổng số cổ phần có quyền biểu quyết: 1.000 cổ phần
	Tổng số phiếu biểu quyết: 1.000 phiếu
	1.  Báo cáo hoạt động của Hội đồng quản trị về tình hình thực hiện nhiệm vụ năm 2024 và các mục tiêu nhiệm vụ, kiến nghị trong năm 2025
	2.  Báo cáo đánh giá của thành viên Hội đồng quản trị độc lập về hoạt động của Hội đồng quản trị năm 2024
	3. Báo cáo tổng kết hoạt động sản xuất kinh doanh năm 2024 và phương hướng, nhiệm vụ năm 2025
	4. Báo cáo hoạt động của Ban Kiểm soát năm 2024 và kế hoạch năm 2025
	5.  Tờ trình thông qua Báo cáo tài chính đã kiểm toán năm 2024
	6.  Tờ trình lựa chọn đơn vị kiểm toán năm 2025
	7.  Tờ trình chi trả thù lao Hội đồng quản trị và Ban Kiểm soát năm 2024 và kế hoạch chi trả năm 2025; Phương án phân phối lợi nhuận năm 2024 và dự kiến năm 2025
	8.  Tờ trình thông qua chủ trương thực hiện các hợp đồng, giao dịch giữa Công ty với các bên liên quan
	9. Tờ trình thông qua Báo cáo tình hình sử dụng vốn từ đợt phát hành cổ phiếu tăng vốn điều lệ năm 2021
	10. Tờ trình miễn nhiệm và bầu thay thế thành viên Hội đồng quản trị, Ban Kiểm soát nhiệm kỳ 2022 - 2027
	11. Tờ trình giới thiệu nhân sự bầu thay thế thành viên Hội đồng quản trị, Ban Kiểm soát nhiệm kỳ 2022 - 2027
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